Tercie | Textové editory Ill | W3-01 | 45 minut

Zadani, osnova a modelova data zpravy

Jméno Trida Datum

Cil: Navrhnes zpravu s hierarchii nadpisl a odli§iS modelova data od skute¢ného prizkumu.
Nez zacnes

Zprava oddéluje otazku, postup, vysledky a doporuceni. Styly vytvareji strukturu pro automaticky obsah.
Nejdfive navrhni obsah, potom vzhled.

Podklady

Téma: Jak doplnit Skolni knihovnu. Modelova anketa: dobrodruzné knihy 12 hlas(i, nau¢né 8, komiksy 6,
poezie 4. Kazdy smysleny ucastnik volil jednu moznost.

Postup prace
1. Zaloz W3-01_zprava.odt. Uved ucel, ¢tenare a oznaceni Modelova anketa.
2. Vytvor Ctyfi kapitoly ve stylu Nadpis 1: Zadani a data, Postup, Vysledky, Doporuceni.

3. V kapitole Zadani a data vytvor dvé podkapitoly ve stylu Nadpis 2: Otazka a Modelova data. Ke kazdé
napi$ jednu vétu.

4. Vloz tabulku Kategorie a Hlasy se ¢tyfmi zaznamy. Secti hlasy a napi$, zda jde o skuteény prizkum.

5. V Navigatoru ovér &tyfi kapitoly a dvé podkapitoly. Uloz dokument a napi$ jednu kontrolni otdzku pro
kazdou kapitolu.

Kontrola a vysvétleni

Kolik odpovédi obsahuje tabulka? Je mozné tvrdit, Ze byly dotazany skutecné déti?

Pro rychleji: Navrhni, jaké udaje o knihovné by bylo nutné zjistit pfed skute€nym nakupem.
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Tercie | Textové editory Ill | W3-02 | 45 minut

Vysledky, procenta a davéryhodny text

Jméno Trida Datum

Cil: Doplnis podily do tabulky a odli§is fakt, citaci, parafrazi a doporuceni.
Nez zacnes

Nejvétsi podil neni automaticky vétSina: vétsina je vice nez polovina. Citace i parafraze potfebuji oznaceni
puvodu. Prosty text nezrusi povinnost uvést zdroj.

Podklady

Pouzij W3-01_zprava.odt. Hlasy jsou 12, 8, 6 a 4 z 30. Cviény zdroj: Skolni redakce, Model knihovny, 2026,
s. 1. Véta: ,Pfed nakupem ovérte, které knihy uz knihovna nabizi.“ Jde o podklad tohoto listu.

Postup prace
1. Uloz W3-02_vysledky.odt. Do tabulky pfidej Podil (%) a spocti jej z celku 30 na jedno desetinné misto.

2. Pod tabulkou napi$ dvé véty o nejvétsi a nejmensi skupiné. Doplfi poznamku o modelovych datech a
zaokrouhleni.

3. Do ¢&asti Postup vloz cviCnou vétu v uvozovkach se zdrojem. Pod ni ji pfeformuluj vlastnimi slovy a znovu
uved puvod.

4. Do Doporuc€eni napi$ vlastni navrh nakupu a jedno omezeni. Oprav tvrzeni: VétSina vSech zak( skoly
chce dobrodruzné knihy.

5. Spoluzak rozlisi citaci, parafrazi a vlastni doporuceni. Ovér soucet hlasl a uloz.
Kontrola a vysvétleni

Pro¢ 12 z 30 neznamena vétSinu a pro¢ modelovou anketu nelze zobecnit na Skolu?

Pro rychlejsi: Navrhni graf k tabulce a vysvétli jeho pfinos.
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Titulni strana, styly a automaticky obsah

Jméno Trida Datum

Cil: Vytvofris titulni stranu, automatické strankovani a aktualizovatelny obsah.
Nez za¢nes

Styl stranky Fidi zahlavi a zapati; styl nadpisu Fidi strukturu. Cislo stranky je pole. Titulni strana se pogita,
ale jeji Cislo se nezobrazuje.

Podklady

Pouzij W3-02_vysledky.odt. Cil: titulni strana, obsah, kratky hlavni text. Staci 3—4 Citelné strany; nenatahu;j
text prazdnymi radky.

Postup prace

1. Uloz W3-03_sazba.odt. Pfed text vloz titulni stranu se jménem zpravy, tfidou a Skolnim rokem; pouzij
skutecné zalomeni stranky.

2. Titulni strané pfifad styl Prvni stranka bez zapati. DalSim stranam bézny styl se zapatim a polem Cisla
stranky.

3. Za titul vloz stranku obsahu. Vlozit > Obsah a rejstfik: vytvof obsah ze dvou Urovni nadpisU.

4. Sjednot bézny text na 12 bod( a nadpisy Upravou stylu. Pfejmenuj podkapitolu Otazka na Otazka a ucel
a aktualizuj obsah.

5. Zkontroluj Sest polozek obsahu, nasledujici stranku s €islem 2 a tfi odkazy z obsahu. Uloz.
Kontrola a vysvétleni

Pro¢ upravujeme zdrojovy nadpis misto polozky obsahu? Je skryté Cislo totéz co nezapoctena stranka?

Pro rychlejSi: Pfidej popisek k tabulce a udrz jej na stejné strance s tabulkou.
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Redakc¢ni kontrola a opravy

Jméno Trida Datum

Cil: Ovéris vécnou spravnost i sazbu zpravy a dolozi$ vysledek kontroly.
Nez zacnes

Pfipominka uvadi misto, problém a navrh zmény. Kontroluj €isla i vyznam tvrzeni. Po zméné délky textu
aktualizuj obsah.

Podklady

Pouzij W3-03_sazba.odt. Kontrolni kritéria: 30 modelovych hlasu, spravné podily, oddélené doporuceni,
zdroj citace, hierarchie nadpis(, obsah, pole Cisel a ¢itelna tabulka.

Postup prace
1. Uloz W3-04_kontrola.odt. Pfiprav protokol se sloupci Misto, Zjisténi, Navrh a Ovéfeni opravy.
2. Ve dvojici porovnejte Ctyfi fadky tabulky s podklady a ovéfte, Ze 40 % neni oznaceno jako vétSina.

3. Ovérte citaci a parafrazi, oznaeni modelu a omezeni doporuceni. Zapiste jednu konkrétni vécnou
pfipominku nebo dolozenou kontrolu.

4. Zkontrolujte styly, obsah, Cislovani, kontrast a umisténi tabulky. Zapiste druhou konkrétni pfipominku
nebo kontrolu.

5. Zapracuj opravnéné pfipominky, aktualizuj obsah a znovu ovéf zménéna mista. Uloz zpravu i protokol.
Kontrola a vysvétleni

Protokol ma alespor dvé konkrétni kontroly. Pro€ pouhé Je to hezké neni pouZzitelna redakeni pfipominka?

Pro rychlejsi: Nech spoluzaka samostatné najit informaci pomoci obsahu a zaznamenej, co ho zdrzelo.
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Tercie | Textové editory Ill | W3-05 | 45 minut

Publikace a obhajoba zpravy

Jméno Trida Datum

Cil: Odevzdas ovérené ODT a PDF a stru¢né obhaji§ doporuceni i omezeni dat.
Nez za¢nes

ODT uchovava upravitelny dokument, PDF vyslednou podobu. Kontrola musi probéhnout po posledni
zméneé textu a ve skutecné otevieném exportu.

Podklady

Pouzij W3-04_kontrola.odt a kontrolni protokol. Povinné €asti: titul, obsah, Ctyfi kapitoly, dvé podkapitoly,
tabulka, citace, parafraze a vlastni doporuceni.

Postup prace

1. Uloz W3-05_zprava.odt. Dokonéi doporuéeni ve tfech vétach: navrh, divod v datech a omezeni modelu.
2. Proved posledni kontrolu podilli, zdroje, stylt a ¢isel; aktualizuj obsah. U tfi poloZzek ovéf odkaz i stranku.
3. Exportuj W3-05_zprava.pdf. Znovu otevii ODT i PDF a projdi vSechny stranky, diakritiku a tabulku.

4. Béhem jedné minuty pfedstav doporuceni. Spoluzak polozi jednu otazku k datim a jednu ke zpracovani;
odpovédi zapis.

5. Odevzdej ODT, PDF a protokol se tfemi ovéfenymi kontrolami a odpovédmi z obhajoby.
Kontrola a vysvétleni

Co potrebujes zjistit pfed skute¢nym nakupem a pro¢ samotna modelova anketa nestaci?

Pro rychlejsi: Navrhni dalSi krok, ktery by doporuceni ovéfil v praxi.
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Tercie | Tabulkové procesory lll | C3-01 | 45 minut

Procenta a jeden spoleény parametr

Jméno Trida Datum

Cil: Spocitas slevu a pouzije$ absolutni odkaz pfi kopirovani vzorce.
Nez zacnes

10 % odpovida 0,1. Sleva je cena krat sazba. Absolutni $H$2 zUstane pfi kopirovani stejny; nezamyka
hodnotu proti zméné.

Podklady

A1:B5: Pomucka | Cena; Stavebnice | 400; Mi¢ | 250; Atlas | 300; Mikrosada | 600. H1 Sazba, H2 10 %. C1
Sleva, D1 Po slevé.

Postup prace

1. Zaloz C3-01_sleva.ods a zadej tabulku; sazbu vloz jako 10 %, nikoli &islo 10.

2. Do C2 zadej =B2*$H$2 a do D2 =B2-C2. Zkopiruj oba vzorce do fadku 5.

3. Na fadku 6 secti ceny, slevy a vysledné ceny funkci SUM. Atlas ovér ru¢né.

4. Zmén H2 na 15 %. Ovér zménu vSech fadkl a porovnej prvni a posledni vzorec v C.
5. Vrat 10 %, ozna¢ H2 jako vstup, ¢astky zobraz v K¢ a uloz.

Kontrola a vysvétleni

Kolik stoji atlas po slevé? Co zméni znak $ pfi kopirovani?

Pro rychlejSi: Na kopii vzorce odstrar dolary a vysvétli chybu po kopirovani.

C3-01 | LibreOffice | Pracovni list



Tercie | Tabulkové procesory lll | C3-02 | 45 minut

IF, sleva a test hranice

Jméno Trida Datum

Cil: Pouzije$ podminku s parametry a ovéfis hodnoty pod hranici, na ni a nad ni.
Nez zacnes

IF(test;ano;ne) vyhodnocuje zadané pravidlo. Od 1000 K& v€etné znamena >=1000. Skok vysledné ceny
muze byt vlastnost pravidla, nikoli chyba.

Podklady

A1:D5: Objednavka, Cena, Sleva, Po slevé. Objednavky A—D maji ceny 999, 1000, 1001 a 1500 K¢&. H2
hranice 1000, H3 sleva od hranice 10 %, H4 jinak 5 %.

Postup prace

1. Zaloz C3-02_objednavky.ods. Vstupni parametry v H2:H4 opatfi popisky.

2. Do C2 napis$ =IF(B2>=$H$2;B2*$H$3;B2*$H$4). Do D2 napi§ =B2-C2 a oba vzorce zkopiru;.
3. Ru¢né ovér fradky pro 999, 1000 a 1001 K¢. Vysledky porovnej na dvé desetinna mista.

4.V kopii zmén >= na >. UrCi zménény fadek, vysvétli chybu a obnov plivodni vzorec.

5. Pod tabulku napis, proc je cena po sleveé pfi 1000 K¢ nizSi nez pfi 999 K¢&. Uloz.

Kontrola a vysvétleni

Kolik stoji objednavka za 1001 K& po slevé a do které vétve patfi pfesné 1000 KE?

Pro rychlejsi: Pfenastav model: hranice 650, sleva 8 %, jinak 0 %. Ové&f nakup 684 K& proti limitu 650 K&.
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Tercie | Tabulkové procesory lll | C3-03 | 45 minut

Rozpocet akce a scénare

Jméno Trida Datum

Cil: Oddelis vstupy a vypocCty a porovnas Ctyfi varianty ucasti.
Nez zacnes

Vstup a material jsou naklady na osobu, doprava za skupinu. Parametr zapisuj jednou; scénare na néj
odkazuji absolutné.

Podklady

B2:B6 v poradi: 30 osob, vstup 80 Ké/os., material 25 K¢/os., doprava 2400 Ké/skupina, limit 200 Ké/os.
Popisky dej do A2:A6.

Postup prace

1. Zaloz C3-03_akce.ods. Oznac vstupy a do B8 zadej =B2*(B3+B4)+B5, do B9 =B8/B2; doplri popisky.
2. Do B10 zadej =B6-B9 a do B11 =IF(B9<=B6;"Vejdeme se";"Prekroeno"). Oveér cenu rucné.

3. V D1:G5 vytvor sloupce Osob, Celkem, Na osobu, Stav. Do D2:D5 zadej 20, 25, 30, 35.

4. Do E2 vloz =D2*($B$3+$B%4)+$B$5, do F2 =E2/D2 a do G2 =IF(F2<=$B$6;"Vejdeme se";"Pfekroteno").
Kopiruj do fadku 5.

5. Ovér scénar 30 proti B9. Zmén dopravu na 2600, sleduj vSechny varianty, vrat 2400 a uloz.
Kontrola a vysvétleni

Které scénare splini limit a pro¢ s vysSi ucasti klesa cena na osobu?

Pro rychlejsi: Najdi nejmensi cely pocet i€astniku pro limit 200 Kg&.
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Tercie | Tabulkové procesory lll | C3-04 | 45 minut

Ovéreni modelu a graf ceny

Jméno Trida Datum

Cil: Otestujes neplatné vstupy, nastavis platnost a vysvétli§ graf scénaru.
Nez zacnes

Pocet osob musi byt kladné celé &islo. Platnost vstupu nezaru€uje spravnost vzorcl. XY graf potfebuje
nazvy os a jednotky; scénaf neni jistota budouci ucasti.

Podklady
Pouzij C3-03_akce.ods. Testy poctu osob: 30, 26, 25, 0, -5 a 2,5. Ceny 80, 25, 2400; limit 200 K¢&/os.
Postup prace

1. Uloz C3-04_testy.ods. Zapi$ do protokolu Vstup, Ocekavani, Vysledek a Oprava; pro 30, 26 a 25 osob
porovnej cenu s limitem.

2.V kopii vyzkousej 0, -5 a 2,5. Zapi$ chybu déleni nebo duvod neplatnosti a vrat’ 30.

3. Pro B2 nastav Data > Platnost: celé Cislo vétSi nez 0 a chybové hlaseni. Ovér odmitnuti pfimého zadani
nuly.

4. Ze scénaru vytvor XY graf: osa x poc¢et osob, osa y K&/os. Pfidej fadu s konstantou 200 jako limit.
5. Ovér bod 25 osob proti tabulce a napis dvé véty doporuceni s pfedpokladem Ucasti. Uloz graf i protokol.
Kontrola a vysvétleni

Je platnost vstupu dikazem spravnych vzorci? Co znamena bod pro 25 osob?

Pro rychlejsi: Otestuj omylem vloZzenou cenu jako text a popi$ rozpoznani chyby.
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Tercie | Tabulkové procesory lll | C3-05 | 45 minut

Samostatny workshop: model, test a obhajoba

Jméno Trida Datum

Cil: Pouzijes$ procenta, IF a absolutni odkazy v novém rozpoc¢tu a dolozi$ testy.
Nez zacnes

Prenasej princip, nikoli plvodni Cisla. Sleva se musi vztahovat ke spravnému nakladu. Rovnost s limitem je
povolena.

Podklady

Workshop: 24 zakd, lektor 1800 K& za skupinu, material 45 K&/os. Od 25 osob véetné je sleva 10 % pouze
na materidl. Limit 120 K&/os.

Postup prace

1. Zaloz C3-05_workshop.ods. Do oznacenych parametr dej pocet, lektorné, material, hranici slevy, sazbu
a limit.

2. Pomoci IF vypoéti cenu materialu na osobu, pfidej lektorné za skupinu, spocti celkem, na osobu a stav
vUéi limitu.
3. Vytvor scénare 20, 24, 25 a 30 osob s absolutnimi odkazy. Ru¢né oveér scénare 24 a 25.

4. Otestuj nulu a jasné ji odmitni nebo oznac¢ neplatny vstup. Pfidej graf cen na osobu a porovnej ho s
tabulkou.

5. Napi$ doporuceni s predpoklady, vyexportuj PDF shrnuti a odevzdej ODS, PDF a stru¢ny testovaci
protokol.

Kontrola a vysvétleni

Je 24 osob pfesné v limitu? Pro¢ nesmis zlevnit celé naklady vCetné lektora?

Pro rychlejsi: Zjisti nejvyssi lektorné pro 20 osob a limit 120 K¢&/os.
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